
発注元様より空のＣＤ-ＲＷと交換されてこられた『配布用設計図書』ＣＤをパソコンのＣＤ
ドライブにいれてください。下記の画面が表示されます。

※上記画面が表示されない場合は、スタートメニューから【スタート】→【マイコンピュー
タ】→【ＣＤ(DVD)ドライブ】を選択して開いてください。

『配布用設計図書』フォルダをダブルクリックすると下記の画面のようなフォルダが表示され
ると思います。各フォルダ(画面では３個)をダブルクリックすると次ページ３)の【画面A】・
【画面B】のようにフォルダの中のファイルが表示されます。



３).『画面Ａ』のようにファイル名が反転するようにマウス選択(ドラッグ・
Shiftキーを使って)、または『画面Ｂ』のようにツールバー文字メニューの【編
集】→【すべて選択(Ctrl+A)】でファイル名が反転するように選択してくださ
い。



メール送信用ソフトを起動し、選択したファイルをマウスの左ボタンを
押した状態で起動したメールソフトの上まで持っていき、左ボタンを話して
ください。

ここ↑クリックすれ
ばメール送信ソフ
トが起動します。
(弊社のﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ
の入力は必要あり

ません。)

選択したファイルが反転した状態でマウ
スの左ボタンを押しながらメールソフト
の上までドラッグ(ひきずりながら)して左
ボタンを離します。

５）．ファイルの添付ができた場合は、下の画面のようになります。２）でフォ
ルダが複数ある場合は、２）～４）の作業の繰り返しとなります。

６）．ファイルの添付が完了しましたら送信のボタンを押してください。
また、【積算申込書】は署名・捺印後、FAXにて まで送信くだ
さい。積算申込書は

ここ↑をクリック
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